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положкниг ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ МОУ СШ XQ21 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее По ложение определяет понятия, цели, за дачи, требования 

к официа л ьному с айгу МОУ CIJI N~ 21 (да лее - школа). порядок ор га низаци и 

работ ПО его соз д анию и ф уикциоиироваиию . 

1.2. Осн овные по н я тия: 

• сайт - информационный сетевой рес урс , имеющий четко о пределенную 

законченн ую смысловую нагр у зку. С айг о б ъе диняе т процесс сбора, обработки, 

оформлени я , ра змещ ени я информации в целях инте рактив ной ко ммуни кации, 

представля ет отражени е разЛИЧНЫХ а с п екто в дея тел ьности образовательного 

у чрежд ени я; 

администратор сайга должн остное ли цо, п оддержи вающее 

работослособиостъ и сопровожден ие сайга , назначенное приказом директор а 

школы. 

1.3. Са йг http://scllOOI 21 .osI1koJe.I'LI имеет стат ус официального 

информационного ресурса шко л ы. 

1.4. Сайг может быть открыт , за к р ыт (удален ) только на основани и 

приказа директора ШКОЛЫ либо вы п ге сто я ше й организации . 

1.5. Права н а вс е информационные мат ери ал ы, р азм ещенн ые на с а й т е , 

при надлежат школе и ( ил и ) авторам материалов при усло в и и, что иное не 

р егл ам ентиро в ано д е йст в у. ошим з аконод ательством Р Ф . 

J.6. При перепечат ке ссылка на информац ию , опубл иков анную на сайге , 

обя з ател Ы-Ш . 

2. Цели и задачи с айга 

2.1. Цс. ь : с о зда : ги е условий для реализации информационного 

обеспечения граждан , ор га н о в госу дарственн о й власти , органов местного 

самоуп равлен ия, органи заций и об ществе нных объе дине ний , стим улирование 

формирования единой инф рас труктуры информа цио нн ых р есурс о в 

общеобр а з овател ьных учреждений. 

2.2. Зада чи с а йга : 

обеспечение ОТКрЫТОСТИ дея тел ь но сти ШКОЛЫ и освещение е го 

деятельности 13 сети Ин терие т : 

• создание условий д ля взаимолействия все х участников образовательно го 

и во спи тательного проце с са : а дми н и с т р а ц и и , воспитателей , родителей ; 

• опе рати в н ое 11 о бъе ктивн о е инф о рмир о вание о прои схо дящем в школе; 



• по выше ние ропи ин форматиза ци и образова н и я , содействие созда н и ю в 

городе единой информа ц и он но й и н фраструктуры; 

• осуще ствл ение об м сп а информацией , тра нсл я ци я опыта между школам и ; 

• формирова н и е цел о стного позитивного имиджа ШКОЛЫ. 

3. Структу ра С а ЙТ е\ 

3. 1. В с ё соде ржап ис сайга темати ч е с к и раздел я ется н а раздел ы . Данное 

поло жени й о писы вает п ри м ерную структуру информации , кон кретное 

содержани е форм ируетс з : \\ рабочем порядке . 

З. 2. О сновная инф о рм ация, размеща е м а я н а сайге: 

• глав на я странил а ; 
• кооргинать : алм и 11 истратора сайта : 

и нфо рм а : гия о с отрун и и ках ш кол ы ( адм ини страти в ны й аппарат , 

препода нател ь с ки й и и ио и кадровый состав , с п исок вакан сий ) ; 

• ко нтакты ш колы ( адрес/ад рес а, телефоны, электрон ны й адрес, схема 

просзда ) ; 

• официал ьна я ииформаиих о школе (рек I3 И З И ТЫ , п олное офиuиальное 

наимено в а н ие, данны е об учрелителя х и нь.шестояпгях о р га н из а ци ях, 

офи ци ал ьпая статистика); 

• ос н ов н ые докумснгы . п рс лста в пениые !3 эл е ктр о нном ви де : уста в школ ы , 

ли це нз ия , с видетел ьство о госу дарст ве н ной аккредита ции, п о ложение об 

управл яю г нем со вете ш колы , п ол ожени е об оф и циал ь ном са йге школы, 

осно в н а я образ оп ат сльная IIРОГР с\ММ,1 каЖ ДО(1 с т у пени обр азо ва н ия . 

• ИСТОР И 5 1 школы ( к р а т к а я историчес ка я с правка ) ; 

• п у бличный докл ал лире кто р а .пколы: 

• информ ация о приеме 13 ШКОЛ У ; 

• информация О в искласс ной . в неуроч но й леятел ьн о сти школы ; 

• информ а: г ия О ло п о.: 1гигслы 10М образова н ии , осу ществ ляемом 13 школе ; 

• п убл икаци и о ш кол е В ем и ; 

• и н фо рмация о достижен иях ( ШКОЛ Ы в цел 01\/1 , отдел ьн ы х сотрудни ко в и 

обучаюши хся ). 
3.3. А к туал I,I{Ш! ипф о рма 10151: 
• н о восги ( КО Р ()ТК и с сооб 1не н и 51 н а 1'.1 1(1 13н О ~i стра н и пе ); 

• м атер иал ы дЛЯ п ол гото л к и К LI Э и j ' И Л ; 

• резул ьтаты различи ого рода мероп ри яти Н .
 

З.4 . Серв исы обратной с в я з и и общени я :
 

фОРМ е1 обратп о й СГ3513И дЛ Я автом атич еской от п ра в к и обр аще н ий 

посетитспс й с отр уп и и ка м ш кол ь : 1\ уирогле пиом порядке (без исп ользо вани и 

почто в ы х серв и с о в ) ; 

• гостевая к н и га (разлеп дл я отзывов И пожелан и й ) ; 

• фору мы и чаты (рашел 2. ( Л5 1 обсужлсн ий И объ я вле ний, досту п н ый для 

цобавл ения и нформапи И н с см п ос етителя м са йга ) . 

3.5. I [ рочая и н формация . Напри м ер , сс ылки н а са йты об учаюши хся и 

сотруд н и ко в ш кол ы . 

3.6. К раз м е ше н и г о [1 (1 оф и ци ал ь н ом с айге ш коль: запрещены: 



• информа ционные мате риалы, которы е содержат ПрИЗЫВЫ к н а с и л ию и 

лас и льстве н ном у и зме : гс I I И 10 ОС [-!ОП ко н ституци онно го строя , разжигающие 

социаль ную, расоl3УЮ, мсж па цио наль н ую и религиоз н ую рознь; 

• и нфор мацион н ые ма териалы , порочаш ие честь , досто и нство и л и 

деловую репутацию граждап или организа ци й ; 

• любые виды ре к л а м ы , пел ыо которой 51вл яется по л уч ен и е п р и б ыл и 

л ру гим И О Р ГСl 11И '3аШ15 1 м и 11 У l I Р еж } 1С IЛ гям И ~ 

• и н ы е инф ормац и онные М (1ТеРI !~ I . ·IЫ,) еlПРС l llенные к оп у блико в а нию 

законодательством Р о с си п с к о й Фсл ерации : 

• информаци я , н е и м с юшая отношения К образо ванию и школе ; 

• расхоэкдения межnу одними и тем и же свсде н и я м и, размещаемыми 11 

рюны х ра здела х и г г те р н ст-с а й та 1'\ эл см е нтах его оформлен ия . 

] ,7, 1:3 те кстово й ин ф ормац и и офи ц и алы ю го с айга ШКОЛЫ не долж но быг ь 

грам м али ческ и Х И орфогра фически х оп.иб ок . 

4, Адм ииистрацля С ,\ЙТ С! 

4. 1. Алм и нистрато ро м ((1 11та п р и зн нстс я лолж и остл ое ли цо , имеющее 

досту п к реД,1[(ТИ рова н и 10 материаЛОl3 СС! ЙЛ1 13 сети Ингернет. Наз н ач ается 

п р и Ka30 j\11 лирс хтора шко л ы . 

4.2 . 13 алмииистра ц ию сайга мог ут в ходить друг ие сотр удн ик и 11 

учащисся, прин лек аемыс I j ра боч ем п оряикс к выполпению отде ль ны х действий. 

4,3. Администраиия С е1 Й Т ~1 13 с в о и х лейсга и я х ру ковопс т вуется 

ф еде рап bl-Ibl i\1 И, рс гио 1I ~\~ I Ы! Ы м и и орм ати ви ым И актам и , локальным и 

до ку МС 111 а 1\'1и ш коз I ы. 

4 А . Л Д i\1 И нисграл 01.) сайга н е с е т пе рс о н ал ьную ответстве н н ость з а 

сопеР luе нис дейстl3ИЙ с исполыопа нием парол е й JlЛЯ у правле н ия сайтом и за 

вы по лиснис с 13 0 ИХ фу п к: 11 '1 ~i. 

4.5 . Фун к ции (1)J\ 1111. и сгра : ги и саЙ ТС1: 

• конгро пь 1 (1 с об л ю . кн ием н а с тоящего Поло же н У15 1; 

• г.р и зн ани е и Y C TjX lll-: I I И С пару ц . сиий ; 

• своевремениое об .ювпен и е ииформации 11а сайте (не реже одн ого раза в 

не делю ); 
• ор га низаци я сб о ра 11 обр а ботки н е обхол и м ои и н форма ци и; 

v перс.шча во просов п ос ет и тел е й и х алрссатам 11 пу бл ика ци я ответов; 

~ о с) р а б ог к а ') .11 с кгро : I 11Ы Х 111 !СС 1\1; 

• реше н ие техн и ч ес ких воп росов ; 

• п одгото вка п рое кгов локальн ы х нормативных актов ( Н иных документов) 

13 сф ерс сво ей ко м пеТС[1 [ [1·1и . вклю чая проскгь: П о ложен 1151 О сай г е ШКО ЛЫ; 

• ')еШ РП С Ma l \.·pll ~l' IO B от чл е н о в пела го гичес ко го колл ектива 

( предоставл яемый и ми в ллс кгро и ном виде) дл я разме щения на сайге школы . 

4 . б , А дм ини стр а ции сайга 06ЛС1 ,.':[ает вс ем и полномочиям и, н еобходимыми 

дл я осу Iнестил ен ия ььиисисречислелны х ( jJУ I IКllИЙ, обл апает права ми полно го 

у п ра вл е н и я сайгом . 

4,8. Ре шения и лсй ствия ац м и пи с т р а ции сайг а, пр едполагающие 

с ушсствсн: 1ЫС и зм енсии 51 11 !II1 эа трагипаюшис ч 1) и-л 1160 интересы, фИ К СИРУЮ ТС 5! 

13 П ис Ь МСН ной форме. 



4.9. Алм ин истрапия с айга уг. ол номочен а отправл ять от и мен и школы по 

электро н ной по чте , СI3Ю ~1 11 110Й С сайтом, сообщения, п е реда н н ы е для дан ной 

цели ру ко водством школы , ответы н а обращен ия посетител е й и письма по 

воп р осам своей ком пете н ии Н . 

5. ()ТВСТСТ ВС 11 1гостъ 

5.] . Директор ш кол ы н е с ет от ветственность 3,] соде ржан и е информа ц и и , 

п редста вл е нн о й н а сайге . 

5.2 . А д м и н ист ратор сайга п е с ет ответствси пос т ь за: 

• не свое времешюс ра змещение прс достав лясмой инф о р м ации ; 

• н еопсрати в н ое 1[liИI-Ш П'l е \1 е р 110 удален ию матери а лов , не 

соответс твующих требов.ч г и ям да и и ого Пол о эк с: гия ; 
• совершеиие /[С Й С I1 3ИЙ , повл екших причи ие п и е вреда инфор маци о н ному 

рссурсу, п аругпеиис работоспосо бпо сти и ли возмо ж н о с т ь 

н ес ан кп и о ии ро ваи ного досту п а к сайгу . 

5.3, П слаго ги ч ес к и й коллекти в несет отвсгстве иностъ з а: 

• J г ссн осврем с : [[ ЮС 11 рсдосгав п епис материало в алми н и стр атору сайга с 

целью ра зм е щ ения его на сайге : 

• отказ от уч а С Т Н51 11(1 фору м е сайга . коису л ь ти рования все х участн и ко в 

об разовательного л роцссс а 13 той части содержания обра зова н и я , которое 

касается зо н ы п ерсои ал ь п о й ответст ве нности пслаго гов . 

6 . Копг ро ль 

6.!. Общи й контрол ь ' ~ a и спопиенис м обязан н остей алмил истратора сайга 

возла гается н а ди р е к то ре школЫ, 

6.2 . Обша я КООр _ ! : 111C1 IH151 работ ПО раз в ити ю сайга и контрол ь З3 

и с пол и е н и с м об яза н иосгс! л и цам и , у ч аствующим и в е го информацион ном 

па иол пепии, а ктуал иза ц и и . возлагается [[(1 адми нистратора сайга . 

7. Критери и 1/1 пок а з агс . г и эфф с ктк в н ости раб от ь : сай га
 

К ри те р и я ми и пок зэагслям и эффек ти в л ости являю тс я :
 

~ с кор ость загрузки сг ра н и и сайга:
 

• оформление саЙТ, 1 и удобст во ; l.' 151н а ви га ц и и ; 

• оптималь ный объем и нформа ц ио и иого рес урса ; 

• посегпас мосп , и 1'11 1) с к с цитирона иия ; 

• солержпг ел ь н о сп. 11 ионнота игфор м а и и и : 

• коп и ч е с 1[30 11 ка ч с гг и о ОU l' (! l l lС I I l l Й ПОСС[ И ТС J [ с ii и от ве то в н а них; 

• количество оф ициал ь н Ы.\ лубликали Й работ обуч аюших с я и учител е й на 

сайге: 

• операли в носг ь прс; юста в и с 1-1 и}! а КТУ С\.! 1 1JI-Ю Й 11 Н ФО РМ 3 ци и . 




